PEMERINTAH KABUPATEN PESI
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Jin. H. Agus Salim Telp. 2150A}M e e
PAINAN

PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2019

D;lam rangka mewujudkan manajemen pemerintah yang efektif, transparan, dan
akuntabel serta berorientasi pada hasii, kami yang bertanda tangan dibawah ini :
L)

Nama : RUSTAM

Jabatan : Pengadministrasi Persuratan

Selanjutnya disebut pihak pertama
Nama : JOKO SETIABUDI, SE

Jabatan : Kepala Sub. Bagian Umum dan Kepegawaian

Selaku atasan pihak pertama, selanjutnya disebut pihak kedua

Pihak pertama berjanji akan mewujudkan target kinerja yang seharusnya sesuai
lampiran perjanjian ini, dalam rangka mencapai target kinerja jangka menengah seperti
yang telah ditetapkan dalam dokumen perencanaan. Keberhasilan dan kegagalan
pencapaian target kinerja tersebut menjadi tanggung jawab kami.

yang diperlukan serta akan melakukan evaluasi

Pihak kedua melakukan supervisi
n dalam

terhadap capaian dari perjanjian ini dan mengambil tindakan yang diperluka

rangka pemberian penghargaan dan sanksi.

Painan, #& Januari 2019

Pihak Pertama,

Pihak Kedua, :
PENGADMINIST RASI PERSURATAN

KEPALA SUB. BAGIAN UMUM
DAN KEPEGAWAIAN

(RUSTAM)
NIP. 19641201 200604 1 002
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! PERJANJIAN KINERJA TAHUN 2019
SATUAN POLISI PAMONG P

RAJA DAN PEMADAM KEBAKARAN KABUPATEN PESISIR SELATAN
Pengadministrasi Persuratan

No. ’ Sasaran Program/Kegiatan Indikator Kinerja \ Target
I

a | @) 3) | @)
Menerima, menyeleksi dan mengagendakan surat masuk dan memberi Adanya penerimaan, menyeleksi
lembar disposisi

dan mengagendakan surat masuk

200 dokumen
dan memberi lembar disposisi

Mendistribusikan surat masuk ke sub bag/sekretaris/kasat untuk di Pendistrubusian surat masuk ke
tanda tangani dan diparaf

sub bag/sekretaris/kasat untuk di

150 dokumen
tanda tangani dan diparaf

Memberni nomor surat keluar dan mendistribusikanya EORRR Ketua dom

i ; 200 dokumen
mendistribusikanya

Mengarsipkan dan menyimpan surat-surat dinas

Penga:;xpan dan menyimpan surat- 200 dokumen
surat dinas

Nt : : Terlaksananya tugas lain yan
5 Melaksanakan tugas lain yang diberikan atasan sesuai dengan bidang 2 i e
tugasnya

diberikan atasan sesuai dengan
bidang tugasnya

24 dokumen

Painan, 2% Januari 2019
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