PETUNJUK OPERASIONAL ( PO )

KEGIATAN PENYEDIAAN JASA PENGAMANAN KANTOR
TAHUN ANGGARAN 2020

—_—_—mm

A, PETUNJUK UMUM

1. Dinas Instansi : Satpol PP dan Damkar Kab Pessel
2. Program : Program Kantranibmas dan pencegahan tindak
kniminal
3. Nama Kegiatan : Penyediaan jasa Pengamanan Kantor dan Qbjek
Vital dan Aset Negara
4. Sifat Kegiatan : Baru
5. Bagian Belanja : Belanja Langsung
6. Jumlah Biaya Kegiatan Rp. 751.335.000 -
7. Waktu Pelaksanaan Kegiatan  : Januari ¢g Desember 2020
8.  Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan
a. Nama MULYANDRI, ST
b. Jabatan : Kasi Operasional
9. Bendahara )
a. Nama :MILA RACHMAWATI
b. Jabatan : Bendahara
- 8. Lokasi Kegiatan - Kabupaten Pesisir Selatan
9. Tolak Ukur Indikator
a.Masukan
- Jumlah Dana Rp. 751.335.000 -
- Waktu Pelaksanaan :Januan s d Desember 2020 &
10. a. Keluaran - tersedianya kebutuhan makan dan minum serta
honor petugas piket . .
b. Hasil  terlaksananya pengamanan aset daecrah
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Rincian biaya kegiatan yang tercantum dalam dokumen pelaksanaan angearan . . -
(DPA ) tahun 202¢ sebagai berikut -
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B. PETUNJUK KHUSUS

1. Maksud Dan Tujuan
Maksud kegiatan ini  adalah Satpol PP membantu Kepala Daerah untuk
menciptakan  suatu kondisi daerah yang tentram, tertib, dan teratur terutama
dalam pengamanan kantor - kantor termasuk aset — aset Negara, dan
memberikan pelayanan yang terbaik kepada seluruh warga masyarakat maupun
dalam kehidupan sehari hari.

Tujuan Pengamanan Kantor adalah agar terlaksananya peningkatan

pengamanan  dan  kenyamanan lingkungan kantor. Serta terwujudnya

pengamanan aset daerah Kabupaten Pesisir Selatan

2. Struktur Organisasi

Dengan mengacu kepada

a.  Peraturan Daerah Kabupaten Pesisir Selatan Nomor : 37 Tahun 2919 tanggal

31 desember 2019 tentang  Anggaran Pendapatan dan Belanja Daerah

Kabupaten Pesisir Selatan Tahun 2520

) b. Peraturan Bupati Pesisir Selatan Nomor : 06 Tahun 2019 tentang Penjabaran

APBD Kabupaten Pesisir Selatan tahun anggaran 2020

. Keputusan Bupati Nomor. 900/05/Kpts/BPT-PS/2020 tentang Penunjukan

Pengguna Angparan, Kuasa Pengguna Anggaran. Bendahara Pengeluaran dan

Bendaharawan pada Satuan Polisi Pamong Praja dan Pemadam Kebakaran
Kabupaten Pesisir Selatan.
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Ditetapkan Susunan Organisasi Pada Kegiatan Venyedina Disi Vengpiiti Vit | bt

2020 :
1. Penanggung Jawab Program / Pengguna Anggaran, K.epila Salvian Vidia Visridagd Visi

dan Pemadam Kebakaran Kabupaten Pesisir Selatan |

2. Penanggung Jawab Kegiatan / Kuasa Vengguna Ffnggarsn, Voqgals  biding
Tranmas, Tibum dan Linmas, Satpol PP dan Damikar K abgpaten Vesisir Satatan

3. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTV. ), Fasi Opeiasinal pada V.egpals Vidabg
Tranmas, Tibum dan Linmas, Satpol PP dan Dambar ¥ abugraten Vesisin Gelatian

4. Pejabat Penatausahaan Keuangan ( PPK. ), Kasubag V.euangan dan gerencatiasn Sutgel
PP dan Damkar Kabupaten Pesisir Selatan

5. Bendahara Pengeluaran, Staf Satpol PP dan Damkar ¥.abmpaten esisir fadatan

3. Tugas dan Tanggung Jawabh

Dengan mempedomani Keputusan Bupati dan Peratiran yang berlaku, maka secara rinei

tugas masing — masing unsur pengelola kegiatan adalah sebagai beriku

I.  Penaggung Jawab Program

Penaggung Jawab Program adalah Pengguna Anggaran ( Kepala 5KV j yang
bertanggung jawab atas pelaksanaan program - program yang, berada pada hingkup
SKPD dengan tugas sebagai berikut :
Melakukan koordinasi pelahsanaan program
dengan tugas pokok dan fungsinya
2. Membentuk organisasi pengelola kegiatan, e
i pengendalian atas pelaksanaan program / kegiatan
3. Memberikan arahan dan petunjuk umum dalam rang
daya yang ada bagi pelaksanaan program dan kegiatan
4. Memberikan laporan kepada Bupati atas pelaksanaan pro
terdapat pada DPA-SKPD tahun anggaran yang bersangkutan

1. Program  pemuangunan  sesual

lakukan kegiavan monitoning dan

kat mengoptmalkan sumber

gram dan kegiatan yang
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3. Mempertanggung jawabkan dan menandatangani dan memeriksa seluruh dokumen
transaksi kas paling lambat 1 x 3 bulan

Menzndatangani surat pernyataan tangaung jawab penggunaan anggarin
Menandatangani SPM

Mengelola utang piutang yang menjadi tanggung jawab SKPD

Mengelola barang milik dacrah/ kekayaan dacrah yang menjadi tanggung jawab

bl

‘ SKPD yang di pimpinnya
10. Menyusun dan menyampaikan laporan keuangan SKPD

11. Mengawasi pelaksanaan anggaran SKPD
Melaksanakan tugas — Tugas Pengguna Anggaran / Pengguna Barang lainya

berdasarkan kuasa yang dilimpahkan KDH melalui Sckda selaku Koordinator

Pengelola Keuangan Dacrah

2. Penanggung Jawab Kegiatan

Penanggung jawab kegiatan adalah Kuasa Pengguna Anggaran ( Kepala Bidang ),

bertugas membantu penanggung jawab program melakukan koordinasi dan manajemen

di bidang pelaksanaan kegiatan sesuai DPA-SKPD, sehingga semua kegiatan dapat

terlaksana sesuai dengan maksud dan tujuan yang ditetapkan, dengan tugas sebagai

berikut : '

1. Membantu penanggung jawab program dalam melakukan tugas yang dilimpahkan
dengan pertimbangan beban tugas dan rentang kendali/ kompetensi dan

pertimbangan lainnya
2. Pelimpahan kewenangan tersebut ditetapkan dengan Keputusan Kepala Daerah atas

usul Kepala SKPD

3. Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK )
Pejabat Pelaksana Teknis Kegiatan ( PPTK ) adalah Kasubag/ Kasi atau staf yang
memenuhi syarat sesuai aturan yang berlakn vang ditetapkan oleh kuasa pengguna
anggaran, dengan tugas sebagai berikut -

1. Mengendalikan pelaksanaan kegiatan

2. Melaporkan perkembangan pelaksanaan Kegiatan

3. Fant ; .
Menyiapkan dokumen anggaran at2s beban pengeluaran pelaksanaan kegiatan
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fungsi tata usaha Ke & jowab kepada Kepala SKPD, yang melaksanakan
e uangan pada SKPD, dengan tugas sebagai berikut
v cne “i k \1 9% \ :
e :‘lcnsknpun SPP- LS Pengadnan Barang/Jasa yang disampaikan
' s Pengeluaran dan diketahui/ disetujui oleh PPTK

9. Meneliti k .
neliti kelengkapan SPP-UP, SPP-GU, SPP-TU dan SPP — LS gaji dan tunjangan
ketentuan perundang

oleh kepala

PNS, se shasi i

» Serta penghasilan lainya yang ditetapkan sesuai dengan
- undangan yang diajukan oleh Bendahara Pengeluaran

10, Melakukan verifikasi SPP

11. Menyiapkan SPM

12. Melakukan verifikasi dan penerimaan

13. Melakukan akuntansi SKPD
14, Menyampaikan laporan keuangan SKPD

5. Bendabara Pengeluaran
1. Menyiapkan SPP- UP/GU/TU dan LS
2. Menyerahkan muang kepada PPTK sesuai persetujuan Pengguna Anggaran dan

dicatat pada Buku Panjar

Membayar tagihan sesui dengan dokumen dan bukti yang telah disetujui Pengguna

s

Anggaran/Kuasa Pengguna Anggaran
4 Menerima dan mencek SPJ dari PPTK untuk diteruskan Kepada PPK-SKPD

§. Mencatat SPJ yang diterima dan

PPTK pada buku paniar dan buku kas umum
Pengeluaran Harian dan Menandatanganinya serta meneruskan

6. Membuat Register
kepada PPK-SKPD
7. Membuat dan menandatangani Buku Simpanan Bank

Membuat dan menandatangani Buku Panjar

9 Membuat dan menandatangani Buku Pajak

10, Membuat dan menandatangani Buku Rekapitulasi Pengeluaran

11. Menandatangani Register Penutupan Kas
Ményiapkan SPJ atas pengeluaran kas untuk disetujui oleh Pengguna Anggaran/ 5

Kuasa Pengguna Anggaran melalui PPK-SKPD

R
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Dl}'ﬂflhui oleh - Painaq, Januari 2020
Kabid trantip Dibuat oleh :

\N\AM.Q .
ASRIL.S.SOS.SH.M.SI
NIP.196512311994031062. el

08 200701 1 002

Disetjui oleh
Kasat Pol P DAN Damkar

DAILIPAL.S.SOB.M.SI
NIP.19680805 19 09}002

Scanned by CamScanner



